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Circolare n. 165

A tutti 1 Docenti

Alle famiglie

Al Personale Ata

Al Dsga

Atti/Sito web (nuovo)

Oggetto: Adempimenti finali: conclusione dell’anno scolastico; riunioni conclusive dei Consigli
di classe/interclasse, calendario scrutini ed Esami di Idoneita e di Stato; Collegio dei Docenti
finale; varie.

1) CONCLUSIONE DELL’ANNO SCOLASTICO

Con riferimento al Piano attuativo del PTOF, annualita 2023/2024 ed al Calendario Scolastico
Regionale, le attivita didattiche avranno termine, nei plessi di Scuola Primaria e Secondaria di I grado,
giovedi 6 giugno p.v., mentre nella Scuola dell’Infanzia venerdi 28 giugno.

ADEMPIMENTI DEI DOCENTI:

* Chiudere il Registro personale alla data del 7 giugno lo stesso dovra essere completato in tutte le
sue parti;

e La data da apporre sul Documento di valutazione sara la data degli scrutini;

* I docenti esprimeranno il loro voto e il giudizio globale di fine quadrimestre negli appositi spazi;
 Scuola Sec. di 1° grado: ogni docente dovra caricare sul Registro elettronico, entro la data dello
scrutinio di fine a.s., la relazione finale, predisposta sul modello gia inviato.

Per le classi terze ogni docente dovra consegnare al Coordinatore, copia della relazione finale e il
programma svolto;

* Scuola Primaria: il team di ciascuna classe dovra compilare una relazione congiunta su apposito
modello predisposto dai Coordinatori di Interclasse.

I Coordinatori di classe/interclasse (Primaria e Sec.), caricheranno tutta la documentazione in loro
possesso in specifica cartella creata sul Registro Elettronico in materiale didattico.

I Coordinatori di classe della Secondaria I gr. e interclasse della Primaria, durante lo scrutinio,
controlleranno le assenze riportate da ogni alunno al fine di individuare tutte le situazioni a rischio di
non validita dell’a.s. e procedere alla verifica delle giustificazioni eventualmente prodotte dalle
famiglie per I’applicazione delle deroghe. Entro la data dello scrutinio finale indicheranno ogni
elemento utile alla valutazione del comportamento; inoltre, alla fine del Consiglio, avranno cura di
scaricare il tabellone dei voti e il verbale che verranno inviati direttamente a Segreteria Digitale.




Le docenti responsabili di plesso della Primaria e Secondaria di I grado consegneranno presso gli Uffici
di Segreteria i plichi contenenti le prove scritte valutate, secondo modalitd che saranno
successivamente comunicate.

2) RIUNIONI CONCLUSIVE DEI CONSIGLI DI CLASSE/INTERCLASSE, CALENDARIO
SCRUTINI ED ESAMI DI IDONEITA E DI STATO

* Norme generali

Al fine di consentire il corretto svolgimento delle riunioni dei Consigli di classe in sede di
scrutinio finale si ricorda alle SS.LL quanto segue:

1) Partecipano al Consiglio di classe la Dirigente Scolastica (o un suo delegato, facente parte del
Consiglio medesimo), i docenti che hanno impartito un insegnamento destinato a tutti gli studenti della
classe, compresi i docenti di sostegno, contitolari della classe. I docenti che non hanno svolto un
insegnamento destinato a tutti gli allievi (docenti di Religione cattolica e/o Strumento musicale)
partecipano alla valutazione solo per gli alunni che si sono avvalsi dell’insegnamento stesso.

2) Il Consiglio di classe, in sede di scrutinio finale, si configura come un collegio perfetto con la
presenza di tutti i suoi componenti, essendo richiesto il quorum integrale nei collegi con funzioni
giudicatrici. La partecipazione del docente costituisce un obbligo di servizio e i docenti, in caso di
assenza, devono essere obbligatoriamente sostituiti, pena la nullita delle decisioni. In caso di
votazioni non ¢ ammessa I’astensione; pertanto tutti i docenti devono votare compreso il Presidente il
cui voto prevale in caso di parita.

La Dirigente Scolastica, in caso di assenza, pud delegare un sostituto con 1’obbligo che questi faccia
parte dello stesso organo collegiale (la partecipazione di un esterno al Consiglio di classe renderebbe
nulla la valutazione). La delega deve risultare da un documento scritto oppure deve essere indicata
nell’atto di convocazione.

3) Ogni proposta di voto da parte dei docenti sara accompagnata da un giudizio brevemente motivato
in riferimento ai criteri di valutazione deliberati dal Collegio docenti e adottati dal Consiglio di classe.
Durante le operazioni di scrutinio il docente propone il suo voto in base ad un giudizio brevemente
motivato desunto da un congruo numero di verifiche (interrogazioni, compiti in classe, ecc). Se non si
registra dissenso, i voti in tal modo proposti s’intendono approvati; altrimenti le deliberazioni sono
adottate a maggioranza, €, in caso di parita, prevale il voto del Presidente (O.M. n. 90/2001). In assenza
di elementi valutativi e di giudizi che possano motivare una valutazione negativa, il Consiglio
attribuisce il non classificato.

4) Tutti i voti proposti dai docenti in sede di scrutinio sono ritenuti “voti di Consiglio”, anche
quando I’Organo collegiale non si esprime a maggioranza, infatti i voti non sono assegnati dai
singoli docenti, bensi dall’intero Consiglio di classe. Il voto del comportamento sara espresso con
un giudizio sintetico.

5) La normativa vigente prevede che il Collegio dei Docenti fissi dei criteri da seguire per lo
svolgimento degli scrutini al fine di assicurare omogeneita nelle decisioni di competenza dei singoli
Consigli di classe (art. 6 comma 1 O.M. n.92/07).

6) Lo studente viene valutato globalmente dal Consiglio di Classe, tenendo conto dei seguenti
elementi:

. Profitto

. Frequenza

. Applicazione allo studio

. Partecipazione al dialogo educativo

* Validita dell’anno scolastico 2023/2024 per la valutazione degli alunni nella Scuola Primaria
e Secondaria di 1° grado (limite massimo delle ore di assenza)



Anche nel corrente a.s. 2023-2024, trovano piena applicazione le disposizioni sulla validita dell’anno
scolastico indicate dall’art. 5 comma 1 del D.Lgs n. 62/2017.

Tali disposizioni prevedono che “Ai fini della validita dell’anno scolastico per procedere alla
valutazione finale di ciascun studente, & richiesta la frequenza di almeno tre quarti dell’orario annuale
personalizzato”.

Di conseguenza, il mancato conseguimento del limite minimo di frequenza comporta l'esclusione
dallo scrutinio finale e la non ammissione alla classe successiva ( D.P.R. n. 122 del 22 giugno
2009 art. 14 comma 7).

La vigente normativa prevede, tuttavia, la possibilita che le istituzioni scolastiche possano “stabilire,
per casi eccezionali, motivate e straordinarie deroghe al suddetto limite. Tale deroga ¢& prevista per
assenze documentate e continuative, a condizione, comunque, che tali assenze non
pregiudichino, a giudizio del consiglio di classe, la possibilita di procedere alla valutazione degli
alunni interessati”.

I Collegio dei docenti, ha deliberato che, anche in mancanza del requisito di frequenza pari ai tre
quarti delle ore totali, ’anno scolastico ¢ ugualmente valido in presenza di:

1. Gravi motivi di salute adeguatamente documentati (ricovero ospedaliero o cure domiciliari, in
forma continuativa o ricorrente, visite specialistiche ospedaliere, day hospital, alunni con protocolli
sanitari certificati);

2. Assenze dovute a disturbi adeguatamente certificati, o a disturbi psicologici adeguatamente
certificati;

3. Reazioni avverse dovute a vaccinazioni;

4. Assenza per sottoporsi a terapie e/o cure programmate per patologie croniche o per fisioterapia
(certificati da strutture competenti);

5. Gravi problemi di famiglia (provvedimenti dell’autorita giudiziaria, ricongiungimento temporaneo
e documentato al genitore sottoposto a misure di privazione della liberta personale, attivazione di
separazione dei genitori in coincidenza con 1’assenza, necessita di accudire fratelli e/o sorelle per
gravi problemi di salute dei genitori e per assenza degli stessi per motivi di lavoro, necessita attestate
da autodichiarazione, di rientrare nella nazione d’origine insieme ai genitori ecc);

6. Provenienza da altri Paesi in corso d’anno o frequenza presso una scuola all’estero per un periodo
dell’anno scolastico con documentazione attestante il percorso scolastico;

7. Problemi burocratici, a seguito di provenienza da altri Paesi, anche in seguito ad adozioni
internazionali;

8. Partecipazione ad attivita sportive ed agonistiche di rilievo organizzate da federazioni riconosciute
dal CONI;

9. Partecipazione ad attivita culturali e artistiche di particolare rilievo, coerenti con gli specifici
percorsi formativi seguiti;

10. Interruzione idrica sia quando [’interruzione viene gia preventivamente programmata e
comunicata alla cittadinanza tramite i canali istituzionali sia quando vi € un’interruzione improvvisa
e non riparabile nell’immediato;

11. Problematiche inerenti gli alunni con disabilita grave (L. 194/92, art. 3, comma 3) che non
seguono la programmazione di classe, le quali possono comportare assenze ricorrenti secondo quanto
previsto dal Piano Educativo Individualizzato;

12. Uscite anticipate in caso di temperature particolarmente rigide o elevate.

Per quanto riguarda il prospetto dettagliato contenente 1’orario annuale (monte ore) delle diverse
classi e il limite massimo delle ore di assenza consentito (in mancanza di deroghe), si rimanda alle
Circolari n. 44 del 9/11/2023 e n. 89 del 07/02/2024.



* Convocazione scrutini, Esami di Stato, Esami di Idoneita

Si riporta qui di seguito il calendario dei suddetti scrutini, Esami di Stato, Esami di Idoneita,
specificando che, in caso di assenza della Dirigente scolastica, con la presente nota vengono delegate
le Coordinatrici di classe e interclasse a presiedere le riunioni dei Consigli di classe/interclasse.

SCRUTINI
SCUOLA PRIMARIA

Mercoledi 19 Giugno 2024

ore 9.00-10.00

1A

ore 10.00 —-11.00

1B

ore 11.00-12.00

2A

ore 12.00 — 13.00

2B

Giovedi 20 Giugno 2024

ore 8.30-9.30

3A

ore 9.30 -10.30

3B

ore 10.30-11.30

4A

ore 11.30-12.30

4B

ore 12.30 — 13.30

4C

Venerdi 21 Giugno 2024

ore 9.00-10.00

5A

ore 10.00 - 11.00

5B

ore 11.00 - 12.00

5C

SCRUTINI

SCUOLA SECONDARIA I GRADO

Martedi 11 Giugno 2024

ore 9.00 - 10.00

3A

ore 10.00 - 11.00

3B

ore 11.00 -12.00

3C

ore 12.00 - 13.00

3D

Mercoledi 12 Giugno 2024

ore 15.00 - 16.00

1B

ore 16.00 - 17.00

2B

ore 17.00 - 18.00

1A

ore 18.00 - 19.00

2A

Giovedi 13 Giugno 2024

ore 15.00 - 16.00

1C

ore 16.00 - 17.00

20

ore 17.00 - 18.00

2D

ESAME DI STATO

Martedi 11 Giugno 2024

ore 17.30 - 18.30

PRELIMINARE

Mercoledi 12 Giugno 2024

ore 8.30 —12.30

Scritto Italiano

Giovedi 13 Giugno 2024

ore 8.30-11.30

Scritto Matematica

Venerdi 14 Giugno 2024

ore 8.30-10.00
ore 10.30-12.00

Scritto Inglese
Scritto seconda lingua

Sabato 15 Giugno 2024

ore 8.30-10.30

Correzione

ore 10.30

Ratifica scritti 3D

ore 11.00

Ratifica scritti 3C




ore 11.30 Ratifica scritti 3B
ore 12.00 Ratifica scritti 3A
Lunedi 17 Giugno 2024 ore 8.30 - 18.30 orale 3 A
ore 18.30 —19.30 Consiglio 3 A
Martedi 18 Giugno 2024 ore 10.00 — 18.30 orale 3 C

ore 18.30-19.30

Consiglio 3 C

Mercoledi 19 Giugno 2024

ore 8.30-9.00

Prova pratica di strumento
(tutti gli alunni)

ore 9.30 - 18.00

orale 3 B (13 alunni)

Giovedi 20 Giugno 2024

ore 8.30-13.30

orale 3 B (11 alunni)

ore 13.30 - 14.30

Consiglio 3 B

Venerdi 21 Giugno 2024 ore 8§.30 - 17.30 orale 3D
ore 17.30 - 18.30 Consiglio3 D
Lunedi 24 Giugno 2024 ore 9.00 - 11.00 RATIFICA

PROVE SUPPLETIVE

Martedi 18 Giugno 2024

ore 8.30 —12.30

Scritto Italiano

Mercoledi 19 Giugno 2024

ore 8.30-11.30

Scritto Matematica

Giovedi 20 Giugno 2024

ore 8.30-10.30
ore 11.00 - 13.00

Scritto Inglese
Scritto seconda lingua

Venerdi 21 Giugno 2024

ore 18.30-19.30

Colloquio e Consiglio

ESAMI DI IDONEITA’

SCUOLA PRIMARIA

Mercoledi 12 Giugno 2024

ore 11.00-11.30

prova scritta

ore 11.30-12.00

prova orale

ore 12.00 - 12.30

Ratifica

Prove suppletive

Lunedi 17 Giugno 2024

ore 11.00—-11.30

prova scritta

ore 11.30-12.00

prova orale

ore 12.00 - 12.30

Ratifica

3) COLLEGIO DEI DOCENTI FINALE

Il Collegio dei Docenti si terra alla fine del mese di giugno. Seguira formale comunicazione di

convocazione.

4) VARIE

Tutti i docenti che hanno svolto attivita progettuali deliberate dal Collegio dei Docenti e autorizzate
dal Dirigente Scolastico, da retribuire con il Fondo dell’Istituzione Scolastica, dovranno consegnare
brevi manu al Dsga Dott. Spataro Vincenzo Mario, entro e non oltre il 24 giugno 2024, il Registro

di Progetto, il foglio riepilogativo delle ore effettuate, il foglio/registro firma, la relazione sulle attivita
5



svolte, eventuali prodotti finali.

Sempre al Dsga, e sempre entro il 24 giugno 2024, dovranno essere consegnate anche le Relazioni
di rendicontazione dell’attivita svolta da parte dei docenti che hanno espletato, nel corrente anno
scolastico, gli incarichi previsti in Contrattazione e da retribuire con il FIS (Animatore digitale,
Funzione Strumentale, Referente Ed. Civica, Commissione orario, Capi di Dipartimento, Referente
Comunicazione e Sito web, componenti NIV, Referenti vari, ecc.).

Le Coordinatrici di plesso dovranno consegnare al Dsga il Registro attestante le ore eccedenti
effettuate dai docenti in sostituzione di colleghi assenti e riassumerle in apposito schema
riepilogativo, debitamente sottoscritto. La Fiduciaria del plesso cui appartengono i docenti avra cura
di coordinare tali operazioni, verificando la corrispondenza tra le attestazioni e quanto riportato nei
registri firma.

Docenti e personale ATA dovranno richiedere, entro il 24 giugno, i giorni di ferie e festivita
soppresse, indicando il proprio indirizzo estivo.

Si ringrazia per la consueta, fattiva collaborazione.

'géntéfScolastica
: Ad;:iapa Labate




