GUIDA INCONTRO SCUOLA — FAMIGLIA
Guida per richiedere colloquio con i docenti

[ genitori dovranno prenotare il colloquio per discutere dell’andamento didattico
disciplinare dei propri figli, attraverso CLASSROOM (dopo avere fatto 1’accesso
cliccare sui 9 puntini e cliccare sull’applicazione Classroom con 1’account del proprio
figlio nella classe della materia (es: 1B matematica).
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Se si utilizza il cellulare sara necessario scaricare I’App di Google Meet.

Per la modalita di prenotazione del colloquio si prega di consultare le indicazioni:

Come primo passo si deve accedere a Google usando le credenziali che sono state
assegnate ad ogni studente per 1’accesso a G-suite (da non confondere con le
credenziali del registro elettronico). Se non si accede con le credenziali Google del
figlio 1l colloquio viene annullato automaticamente . E’ vietato registrare i colloqui
per la tutela della privacy; la violazione viene considerata reato penale.

Il genitore dopo aver fatto accesso a Google clicchera sul link alla pagina degli
appuntamenti, oppure lo copiera e lo incollera nella barra degli indirizzi di un
browser web. Vedra, subito, visualizzata la pagina di Calendar con gli spazi
disponibili per gli appuntamenti.
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Per prenotare un appuntamento dovra semplicemente cliccare sopra uno degli spazi
disponibili e confermare la prenotazione con Salva, come mostrato nell’immagine
seguente.

Fissa un appuntamento

Suggerimento: Puoi
personalizzare i dettagli

Quando mer, & aprile, 3:50PM — 4:00PM i

Cosa lCoIquui con i genitari {f
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L’appuntamento in questo modo risultera prenotato e lo spazio non sara piu
disponibile.

Il genitore, nell’ora prenotata, si colleghera tramite account istituzionale
(nome.cognome@alvarogebbione.edu.it) del proprio figlio su calendar.

[ apr | Colloqui con i genitori () Agenda
8 Visualizza su Google Calendar
mer pr mer 8 apr 2020 3:50PM - 4PM (CEST)
| — 3:50pm Colloqui con i genitori ()

Sei stato invitato al seguente evento.

Colloqui con i genitori ()
Qua mer 8 apr 2020 3:50PM — 4PM Ora dell'Europa centrale - Rom
formazioni sulla partecipazione Partecipa Hangouts Meet I in k a Meet
[ meet google com/fdg Jl-kne | ree———

Partecipa tramite telefono

+1 419-901-8373 (PiN: I

altri dettagli »

T
i i https://www.scuole-digitali.it

Sara necessario cliccare sopra il link e si verra reindirizzati alla pagina di ingresso di
Meet dove bastera rendere attivi MICROFONO e WEBCAM e cliccare su
PARTECIPA

Per avviare il video incontro all’ora stabilita, si dovra cliccare sul link di Meet
arrivato per email oppure selezionare il link su calendar in corrispondenza dell’evento
o, infine, aprire semplicemente Meet e attivare il video incontro gia programmato.
Tutti questi passaggi andranno effettuati, ovviamente, tramite account istituzionale
(nome.cognome@alvarogebbione.edu.it) del proprio figlio. Per terminare 1’incontro
sara sufficiente chiudere la chiamata (Telefono rosso).
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Regole fondamentali:

. La puntualita sara fondamentale.

. Durante il Meet la telecamera dovra essere accesa per consentire al
docente di avere piena consapevolezza dell’interlocutore.

. L’orario assegnato e la durata del colloquio non potranno subire
variazioni.

. In caso di cancellazione o assenza al colloquio si dovra procedere
con una nuova prenotazione.

. E> vietato registrare i colloqui per la tutela della privacy; la
violazione viene considerata reato penale.



